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EK22 - SABIDEK SAGLIK VE BiLiSiM EGiTiMi PROGRAMLARI
DEGERLENDIRME VE AKREDITASYON DERNEGI
iDARI VE MALI iSLER KOORDINATORLUGU

HARCAMA REHBERI
Yiirurlik Yili: 2026

Tlgili Birim: Idari ve Mali Isler Koordinatorligii
1. AMAC VE KAPSAM
(1) Bu Rehberin amaci; Saglik ve Bilisim Egitimi Akreditasyon Kurulu (SABEK) akreditasyon

siireglerinde gorevlendirilen degerlendirme takimi, kurul iiyeleri ve goézlemcilerin resmi gorevleri

esnasinda yapacaklari harcamalarin usul, esas, yasal dokiimantasyon standartlarin1 ve st limitlerini

belirlemektir.

2. GENEL iLKELER

Gorev Odakhilik: Akreditasyon resmi gorevlendirmesi ile dogrudan ilgili olmayan (kisisel
eglence, O0zel aligveris, otel i¢i ekstra hizmetler vb.) higbir gider kalemi kurumsal olarak
karsilanmaz veya geri 6denmez.

Yasal Belgelendirme: Odemelerin ve biitge transferlerinin yapilabilmesi igin harcama
belgelerinin (fatura, e-arsiv fatura, perakende satis fisi, bilet asillar) asillarinin veya dijital onayl
kopyalariin sunulmasi yasal olarak zorunludur.

Siire Simir1: "SABIDEK-form-2026/....: 20-Masraf Bildirim Formu.docx" dokiimani, saha
ziyareti tamamlandiktan sonra en geg 7 is giinii iginde SABIDEK Akreditasyon Portal1 iizerinden
dijital olarak sisteme yliklenmelidir. Harcama belgelerinin fiziksel asillar1 ise saha ziyareti
bitiminden itibaren 1 ay icinde SABIDEK Genel Sekreterlifine kargo veya posta yoluyla

ulastirilmalidir.
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3. ULASIM GIDERLERI ESASLARI

Degerlendirme ekibinin ulagim harcamalar1 agagidaki kurallar dahilinde karsilanir:

Toplu Tasima Kullanimi: Sehirler arasi ulagimda ugak (ekonomi sinifi), yiiksek hizli tren ve
otobiis biletleri ile saha gorevine iliskin sehir ici taksi/toplu tasima giderleri resmi fatura, e-bilet
veya fig karsiligi tam olarak 6denir.

Sahsi Ara¢ Kullanimi: Yakit 6demesi, Karayollar1 Genel Miidiirligii'niin (KGM) iller/ilgeler
aras1 mesafe cetveli baz alinarak, seyahat edilen net kilometre iizerinden hesaplanur.

Odeme Yéntemi: Hesaplanan toplam yakit tutar1, degerlendiricinin sahsi banka hesabina nakit
olarak aktarilmak yerine, dogrudan degerlendirici adina tanimli SABIDEK Yakit Kartina
(anlagmali istasyonlarda gegerli olmak iizere) bakiye olarak yiiklenir.

Otoyol ve Koprii Gecisleri: HGS/OGS gecis tiicretleri "20-Masraf Bildirim Formu.docx"
iizerinde ayrica belirtilmelidir. E-devlet gegis dokiimii veya banka ekstre kaniti belge olarak
forma eklenmelidir. Vale {icretleri, motorlu tasitlar vergileri (MTV), kasko/sigorta giderleri ve

trafik cezalar1 higbir sekilde karsilanmaz.

4. KONAKLAMA VE YEMEK ESASLARI

Konaklama Sinirlari: Saha ziyareti siirecindeki otel rezervasyon ve konaklama organizasyonu
dogrudan SABIDEK Genel Sekreterligi tarafindan merkezi olarak yapilir. Otel biinyesindeki
kisisel ekstra harcamalar (minibar, oda servisi, ¢gamasirhane, SPA vb.) kurumsal faturaya dahil
edilemez ve 6denmez.

Ogle ve Aksam Yemegi Organizasyonu: Akreditasyon sozlesmesi geregince, saha ziyareti
gerceklestirilen giinlerdeki 6gle ve aksam yemekleri, ilgili Meslek Yiiksekokulu (MYO) yonetimi

tarafindan kampiis/kurum biinyesinde organize edilir.

5. GUNLUK YEVMIYE/HARCIRAH

Y o6netim kurulu karari ile giincel fiyatlar {izerinden belirlenir.
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6. BILDIiRIM VE TUTARLILIK DENETIMI

"20-MASRAF BILDIiRiM FORMU.docx" iizerindeki tarih, unvan, sicil no ve tutarlar, ekte
sunulan yasal belgelerle (fatura, fis vb.) birebir ortiismelidir.

Eksik imzali, tarihsiz, agiklama alani bos birakilmis veya ilgili kurullar tarafindan onaylanmamais
formlar mali isler birimince isleme alinmadan dogrudan degerlendiriciye iade edilir.

Miicbir sebeplerle (hava muhalefeti, rotar, ulasim iptalleri vb.) yapilan ekstra ulasim veya
harcama kalemleri varsa, formun "Aciklama" kisminda yasal kanitlariyla birlikte

gereke¢elendirilmek zorundadir.

SABIDEK Siire¢c Notu: Bu harcama rehberi, "SABIDEK-form-2026/019: Masraf Bildirim Formu" ile

birlikte bir paket olarak degerlendiricilere resmi gorevlendirme yazisiyla birlikte gonderilmelidir.

Bdylece saha ziyaretleri dncesinde mali kurallar, yasal siire sinirlart ve harcama limitleri netlesmis olur.

6. YURURLUK VE YURUTME

(1) Bu rehber tizerindeki her tiirlii limit glincelleme, biitge revizyonu ve degisiklik onerileri Mevzuat

Gelistirme ve Siirekli lyilestirme Komitesi tarafindan hazirlanarak Yonetim Kurulu onayma sunulur.

(2) Bu rehber, SABIDEK Yénetim Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

(3) Bu rehber hiikiimlerini Saglik ve Bilisim Egitimi Akreditasyon Kurulu (SABEK) Baskan yiiriitiir.
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